
新北市立福營國民中學改過銷過實施辦法 

102 年 8 月修訂 

109 年 7 月校務會議通過後實施 

115 年 6 月 30 日經校務會議修訂 

壹、目的 

為發揮教育愛心，鼓勵因觸犯校規而受懲處之學生，能即時改過自新、奮發向上、 變

化氣質，敦勵品德，特定此辦法。 

貮、依據 

一、新北市國民小學及國民中學學生成績評量補充規定。 

二、本校學生獎懲實施規定第 14 條。 

參、實施辦法 

一、受理對象：依本校學生獎懲實施要點規定受懲罰並有紀錄之學生，經考查確有

悔過及改過自新者，即可提出申請辦理。 

二、申請日程：自懲處登記日起即可提出申請。 

三、申請程序及考核方式：由申請人自選一種方式進行 

(一)任課老師課堂觀察簽核方式： 

1.提出銷過以一次一項為原則。 

2.申請人自行向學務處生教組領取改過銷過申請表(附件一)及單週上課考核表(附

件二)，並將個人相關資料及懲處紀錄詳細填寫於改過銷過申請表。 

3.將改過銷過申請表交由導師留存，並於每節課程結束後，由任課老師於單週上

課考核表上，考核該生上課情形。 

4.導師審視該生單週上課考核表，並於改過銷過申請表上給予審核。 

5.銷過期滿，導師於改過銷過申請表核章，申請人附上所有單週上課考核表裝訂

繳至生教組，經由生教組長、學務主任(小過以上)及校長(大過以上)核章同意

後，即完成改過銷過，申請人懲處紀錄將註明已銷過。 

(二)愛校(班)服務方式： 

1.提出銷過以一次一項為原則。 

2.申請人自行向學務處生教組領取愛校(班)服務改過銷過申請表(附件三)，並將

個人相關資料及懲處紀錄詳細填寫於改過銷過申請表。 

3.主動向導師、教師或校內行政職員爭取服務機會，並於服務完成後，請核定服

務之老師於申請表上紀錄時數並簽名。 



4.銷過時數湊足後，導師於改過銷過申請表核章，申請人繳至生教組，經由生教

組長、學務主任(小過以上)及校長(大過以上)核章同意後，即完成改過銷過，

申請人懲處紀錄將註明已銷過。 

改過銷過簡易流程圖 

四、銷過考核標準： 

(一)任課老師課堂觀察標準如下： 

1.警告乙次：「連續」考核通過 10日(銷過期間若請假則順延)。 

2.小過乙次：「連續」考核通過 30日(銷過期間若請假則順延)。 

3.大過乙次：「連續」考核通過 90日(銷過期間若請假則順延)。 

4.當日檢核老師給予「差」評比達一節或給予「可」評比達兩節，則視同銷過未

通過，並將該次銷過歸零；老師未簽名視同「差」處理。 

(二)愛校(班)服務標準如下： 

1.警告乙次：服務共計 2小時。 

2.小過乙次：服務共計 6小時。 

3.大過乙次：服務共計 18小時。 

五、其它銷過方式 

(一)為達教育之目的，特設多元化之銷過方式，依各項類別實施。 

(二)因作業缺交而受懲處之警告，得以 500字閱讀心得進行銷過(手寫)，三篇心得

可銷一次警告，其餘懲罰依銷過考核標準比例辦理，逕向生教組申請(附件四、

五)。 

(三)特殊學生(經鑑輔會或導師認定者)考量其身心狀況多元，經學輔人員及導師討

論同意後，得放寬銷過方式，改採「累計」日數計。 

(四)九年級學生獎懲功過相抵後合計滿三大過(27警告)以上，於畢業前來不及銷過

而無法領取畢業證書者，若於會考前已申請改過銷過並持續進行銷過程序中，

得以各式銷過方式，於畢業前同步進行銷過，由生教組逕行確認。 

六、本辦法經校務會議通過後實施，修正時亦同。 



學年度第   學期 新北市福營國中 學生改過銷過申請表 

申請日期:   年  月  日 

班級 座號 姓名 
原  懲  處  紀  錄 

懲處內容 懲處日期 懲罰類別 

      

考核記錄(課堂觀察專用) 

日期 / / / / / / / / / / 

導師

核章 

          

日期 / / / / / / / / / / 

導師

核章 

          

日期 / / / / / / / / / / 

導師

核章 

          

日期 / / / / / / / / / / 

導師

核章 

          

日期 / / / / / / / / / / 

導師

核章 

          

日期 / / / / / / / / / / 

導師

核章 

          

導師  
生教

組長 
 

學務

主任 
 

校

長 
 

審核

結果 
 

改 

過 

銷 

過 

流 

程 

及 

標 

準 

任課老師課堂觀察簽核方式： 

1.提出銷過以一次一項為原則。 

2.向生教組領取改過銷過申請表(附件一)及單週上課考核表(附件二)，並填寫資

料。 

3.附件一交由導師留存，附件二每節課程結束後，給任課老師簽名考核。 

4.銷過必須連續日數，不可中斷(請假除外)，銷過期滿，請導師核章完畢，整份送

至生教組銷過。 

考核標準： 

1.1警告觀察 10 日，3警告等於 1小過，3小過等於 1大過，按照比例進行。 

2.當日內任課老師考核 1節「差」或 2節「可」則視同銷過未通過，未給任課老師

簽名視同「差」處理，並從銷過第一天開始重新計算。 

 

附件一 



學生改過銷過 單週上課考核表 

班級：_________     座號：________     姓名：______________                              

星期 
月/日 

週一 
/ 

週二 
/ 

週三 
/ 

週四 
/ 

週五 
/ 

節次 等第 簽名 等第 簽名 等第 簽名 等第 簽名 等第 簽名 

早自修 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 可 可 可 可 可 

差 差 差 差 差 

第一節 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 可 可 可 可 可 

差 差 差 差 差 

第二節 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 可 可 可 可 可 

差 差 差 差 差 

第三節 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 可 可 可 可 可 

差 差 差 差 差 

第四節 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 可 可 可 可 可 

差 差 差 差 差 

午休 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 可 可 可 可 可 

差 差 差 差 差 

第五節 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 可 可 可 可 可 

差 差 差 差 差 

第六節 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 可 可 可 可 可 

差 差 差 差 差 

第七節 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 

優 

 可 可 可 可 可 

差 差 差 差 差 

 

◎考核標準：一天考核「可」最多為一次，且無考核為「差」之情形。 

◎未給任課老師簽名視同考核「差」處理。 

◎考核採「連續」日數，不可跳日(請假除外)。 

◎遺失將重新銷過，請謹慎保管。 

附件二 



學年度第   學期 新北市福營國中 學生改過銷過申請表 

申請日期:   年  月  日 

班級 座號 姓名 
原  懲  處  紀  錄 

懲處內容 懲處日期 懲罰類別 

      

考核記錄(愛校(班)服務專用) 

日期 服務項目 時數 師長簽名 日期 服務項目 時數 師長簽名 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

合計時數  合計時數  

導師  
生教

組長 
 

學務

主任 
 

校

長 
 

審核

結果 
 

改 

過 

銷 

過 

流 

程 

及 

標 

準 

愛校(班)服務方式： 

1.提出銷過以一次一項為原則。 

2.向生教組領取愛校(班)改過銷過申請表(附件三)並填寫資料。 

3.主動向校內行政職員、教師或導師爭取服務機會，完成後，請老

師於附件三紀錄時數並簽名。 

4.銷過時數湊足後，請導師核章完畢，送至生教組銷過。 

考核標準： 

1警告需服務 2 小時，3警告等於 1小過，3小過等於 1 大過，按照

比例進行。 

 

附件三 



學年度第   學期 新北市福營國中 學生改過銷過申請表 

申請日期:   年  月  日 

班級 座號 姓名 
原  懲  處  紀  錄 

懲處內容 懲處日期 懲罰類別 

      

考核記錄(作業缺交專用) 

日期 閱讀主題 心得字數 日期 閱讀主題 心得字數 

      

日期 閱讀主題 心得字數 日期 閱讀主題 心得字數 

      

日期 閱讀主題 心得字數 日期 閱讀主題 心得字數 

      

日期 閱讀主題 心得字數 日期 閱讀主題 心得字數 

      

日期 閱讀主題 心得字數 日期 閱讀主題 心得字數 

      

日期 閱讀主題 心得字數 日期 閱讀主題 心得字數 

      

日期 閱讀主題 心得字數 日期 閱讀主題 心得字數 

      

導師  
生教

組長 
 

學務

主任 
 

校

長 
 

審核

結果 
 

改 

過 

銷 

過 

流 

程 

及 

標 

準 

撰寫閱讀心得方式： 

1.提出銷過以一次一項為原則，且須為作業缺交之懲處。 

2.向生教組領取作業缺交改過銷過申請表(附件四)及心得稿紙(附

件五)，並填寫資料。 

3.心得撰寫完畢，請導師核章後，整份送至生教組銷過。 

考核標準： 

1警告需撰寫 3 篇各 500字閱讀心得(含標點符號)，3警告等於 1

小過，3小過等於 1大過，按照比例進行。 

 

 

附件四 



班級：_________     座號：________     姓名：______________ 
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附件五 



 


